
 

 

คาํสัง่ เทศบาลตําบลคลองหาด 

ที ่1018/2565 

เรื่อง แต่งตัง้พนกังานเจา้หน้าทีป่ฏบิตักิารตามกฎหมายว่าดว้ยภาษป้ีาย 

ประจาํปีงบประมาณ  พ.ศ. 2566 

.......................................................... 

เพื่อให้การดําเนินการจัดเก็บภาษีป้ายในเขตเทศบาลตําบลคลองหาด  เป็นไปด้วยความ

เรยีบรอ้ย ถูกตอ้ง  เหมาะสมและมปีระสทิธภิาพ 

อาศยัอํานาจตามความในมาตรา  6  และมาตรา  10  แห่งพระราชบญัญตัภิาษป้ีาย  พ.ศ. 2510  

ซึ่งแกไ้ขเพิม่เตมิโดย  มาตรา  4, มาตรา 8  แห่งพระราชบญัญตัภิาษีป้าย (ฉบบัที่ 2 )  พ.ศ. 2534  จงึมคีําสัง่

ดงัต่อไปน้ี   

1. นางนวรตัน์  พนัธุเวช    เป็นพนกังานเจา้หน้าทีผู่ป้ระเมนิภาษป้ีาย 

    ปลดัเทศบาลตําบลคลองหาด   พนกังานเจา้หน้าทีผู่ร้บัอุทธรณ์ภาษป้ีาย                                                                            

2. นายยุทธภูม ิ รัง่กลาง    เป็นพนกังานเจา้หน้าทีผู่ป้ระเมนิภาษป้ีาย 

    รองปลดัเทศบาลตําบลคลองหาด  พนกังานเจา้หน้าทีผู่ร้บัอุทธรณ์ภาษป้ีาย                                                                            

3. นางจนัทรเ์พญ็  เพช็รสมบตั ิ   เป็นพนกังานเจา้หน้าทีผู่ร้บัชาํระภาษป้ีาย 

    ผูอ้ํานวยการกองคลงั 

4. นางสาวณฎัฐธ์นาภรณ์  วงษ์คาํนา  เป็นพนกังานเจา้หน้าทีผู่ร้บัแบบแสดงรายการ 

    นกัวชิาการคลงั    ภาษป้ีาย  และรบัแจง้การโอนยา้ย 

5. นางสาวลดัดา  วฒันแสง   เป็นพนกังานเจา้หน้าทีผู่ร้บัแบบแสดงรายการ      

    ผูช่้วยเจา้พนกังานจดัเกบ็รายได ้   ภาษป้ีาย  และรบัแจง้การโอนยา้ย 

6. นางสาวประกายรุง้ ฤทธิส์นัเทยีะ  เป็นพนกังานเจา้หน้าทีผู่ร้บัแบบแสดงรายการ      

    ผูช่้วยเจา้พนกังานจดัเกบ็รายได ้   ภาษป้ีาย  และรบัแจง้การโอนยา้ย 

 ทัง้น้ี  ให้ผู้ที่ได้รบัการแต่งตัง้ปฏิบตัหิน้าที่ตามพระราชบญัญัตภิาษีป้าย  และปฏบิตัหิน้าที่อื่น

ตามกฎหมายกําหนดโดยเคร่งครดั 

สัง่ ณ วนัที ่10 ตุลาคม พ.ศ. 2565 

 

 



(นายนพจอม  งามมศีร)ี 

รองนายกเทศมนตร ี รกัษาราชการแทน 

นายกเทศมนตรตีําบลคลองหาด 

 

 

 

 

 

 

คาํสัง่ เทศบาลตําบลคลองหาด 

ที ่212/2565 

เรื่อง แต่งตัง้พนกังานเจา้หน้าทีป่ฏบิตักิารตามกฎหมายว่าดว้ยภาษป้ีาย   

ประจาํปีงบประมาณ  พ.ศ. 2565 

.......................................................... 

เพื่อให้การดําเนินการจัดเก็บภาษีป้ายในเขตเทศบาลตําบลคลองหาด  เป็นไปด้วยความ

เรยีบรอ้ย  ถูกตอ้ง  เหมาะสมและมปีระสทิธภิาพ 

อาศยัอํานาจตามความในมาตรา  6  และมาตรา  10  แห่งพระราชบญัญตัภิาษป้ีาย  พ.ศ. 2510  

ซึ่งแกไ้ขเพิม่เตมิโดย  มาตรา  4, มาตรา 8  แห่งพระราชบญัญตัภิาษีป้าย (ฉบบัที่ 2 )  พ.ศ. 2534  จงึมคีําสัง่

ดงัต่อไปน้ี   

1. ยกเลกิคาํสัง่เทศบาลตําบลคลองหาด  ที ่ 1372/2564  ลงวนัที ่ 30  ธนัวาคม  2564 

2. แต่งตัง้บุคคลซึ่งดํารงตําแหน่งต่อไปน้ี  เป็นพนักงานเจา้หน้าที ่ เพื่อปฏบิตักิารตามกฎหมาย

ดงักล่าว 

     1. นางนวรตัน์  พนัธุเวช   เป็นพนกังานเจา้หน้าทีผู่ป้ระเมนิภาษป้ีาย 

         ปลดัเทศบาลตําบลคลองหาด                   พนกังานเจา้หน้าทีผู่ร้บัอุทธรณ์ภาษป้ีาย                                                                            
     2. นายยุทธภูม ิ รัง่กลาง   เป็นพนกังานเจา้หน้าทีผู่ป้ระเมนิภาษป้ีาย 
         รองปลดัเทศบาล                                 พนกังานเจา้หน้าทีผู่ร้บัอุทธรณ์ภาษป้ีาย                                                                            
     3. นางจนัทรเ์พญ็  เพช็รสมบตั ิ  เป็นพนกังานเจา้หน้าทีผู่ร้บัชาํระภาษป้ีาย 

         ผูอ้ํานวยการกองคลงั 
     4. นางสาววไิลรตัน์  บุญร่วม   เป็นพนกังานเจา้หน้าทีผู่ร้บัชาํระภาษป้ีาย 

         หวัหน้าฝ่ายบรหิารงานคลงั 
     5. นางสาวณฎัฐธ์นาภรณ์  วงษ์คาํนา   เป็นพนกังานเจา้หน้าทีผู่ร้บัแบบแสดงรายการ 



         นกัวชิาการคลงั                                   ภาษป้ีาย  และรบัแจง้การโอนยา้ย 
     6. นางสาวลดัดา  วฒันแสง                        เป็นพนกังานเจา้หน้าทีผู่ร้บัแบบแสดงรายการ       

         ผูช่้วยเจา้พนกังานจดัเกบ็รายได ้           ภาษป้ีาย  และรบัแจง้การโอนยา้ย 

ทัง้น้ี  ให้ผู้ที่ได้รบัการแต่งตัง้ปฏิบตัิหน้าที่ตามพระราชบญัญัติภาษีป้าย  และปฏิบตัิหน้าที่อื่น

ตามกฎหมายกําหนดโดยเคร่งครดั 

สัง่  ณ  วนัที ่ 11  มนีาคม  พ.ศ. 2565 

 

  (นายนพจอม  งามมศีร)ี 

                                           รองนายกเทศมนตร ี รกัษาราชการแทน 

                                               นายกเทศมนตรตีําบลคลองหาด 

 

 

     

    

 

 

 



 
 

 
 

คำสั่งเทศบาลตำบลคลองหาด 
ที่  1027/2565 

เรื่อง  แต่งตั้งพนักงานสำรวจ ตามพระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 2562 
..................................................... 

 เพื่อให้การดำเนินการเตรียมความพร้อมในการจัดทำฐานภาษี สำรวจข้อมูลที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง
จัดทำบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง และประเมินภาษีประจำปี พ.ศ.2566 ในเขตเทศบาลตำบลคลองหาด          
ตามพระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 2562 เป็นไปด้วยความเรียบร้อยและถูกต้อง 

อาศัยอำนาจตามความในมาตรา 11 แห่งพระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 2562 
ให้ผู ้บริหารท้องถิ่นมีอำนาจแต่งตั้งพนักงานสำรวจ เพื่อปฏิบัติการให้เป็นไปตามพระราชบัญญั ตินี้  จึงมีคำสั่ง
ดังต่อไปนี้   

1. ยกเลิกคำสั่งเทศบาลตำบลคลองหาด  ที่  1194/2564  ลงวันที่  26  ตุลาคม  2564 
2. แต่งตั้งบุคคลซึ่งดำรงตำแหน่งต่อไปนี้  เป็นพนักงานเจ้าหน้าที่  เพื่อปฏิบัติการตามกฎหมาย

ดังกล่าว 

1. พนักงานสำรวจ 

1. นายพลัฏฐ์  บรรจงภสูิทธิ์       ผู้อำนวยการกองช่าง  เป็นพนักงานสำรวจ 
 2. นางสาวประกายรุ้ง  ฤทธิ์สันเทียะ      ผช.จพง.จัดเก็บรายได้  เป็นพนักงานสำรวจ 
3. นางสาวลัดดา  วัฒนแสง       ผช.จพง.จัดเก็บรายได้                เป็นพนักงานสำรวจ 
4. นายธรรมนูญ  คงบู ่             พนักงานจ้างทั่วไป  เป็นพนักงานสำรวจ 

ให้พนักงานสำรวจ มีอำนาจหน้าที่ 
1. สำรวจที่ดินและสิ่งปลูกสร้างภายในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในส่วนที่เกี่ยวกับ ประเภท       

    จำนวน และขนาดของที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ตลอดจนรายละเอียดต่าง ๆ ที่จำเป็นแก่การประเมินภาษี 
2. เข้าไปในที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างหรือสถานที่อ่ืนที่เกี่ยวข้องในระหว่างเวลาพระอาทิตย์ขึ้น 

    ถึงพระอาทิตย์ตกหรือในเวลาทำการได ้

3. มีอำนาจเรียกเอกสารหรือหลักฐานอื่นใดท่ีเกี่ยวข้องที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างจากผู้เสียภาษี 
4. ทั้งนี้ให้ผู้เสียภาษีหรือผู้เกี่ยวข้องอำนวยความสะดวกตามสมควร 

2. พนักงานประเมิน 
  1. นางนวรัตน์  พันธุเวช         ปลัดเทศบาลตำบลคลองหาด           เป็นพนักงานประเมิน  
  2. นายยุทธภูมิ  รั่งกลาง      รองปลัดเทศบาลตำบลคลองหาด      เป็นพนักงานประเมิน 

ให้พนักงานประเมิน มีอำนาจหน้าที่ 
  1. ประเมินภาษี  (มาตรา 5) 
  2. เรียกผู้เสียภาษีหรือบุคคลซึ ่งเกี ่ยวข้องมาให้ถ้อยคำหรือให้ส่งเอกสาร หรือหลักฐานอื ่นใด                   
มาตรวจสอบภายในระยะเวลาที่กำหนด 
  3. โดยจะต้องมีหนังสือแจ้งให้บุคคลดังกล่าวทราบล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 7 วัน (มาตรา 45) 
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3. พนักงานเก็บภาษี 
 1. นางจันทร์เพ็ญ  เพ็ชรสมบัติ     ผู้อำนวยการกองคลัง       เป็นพนักงานเก็บภาษี 
 2. นางสาวณัฏฐ์นาภรณ์ วงษค์ำนา       นักวิชาการคลัง         เป็นพนักงานเก็บภาษี 
 3. นางสาวลัดดา  วัฒนแสง         ผช.จพง.จัดเก็บรายได้       เป็นพนักงานเก็บภาษี 
 4. นางสาวประกายรุ้ง  ฤทธิ์สันเทียะ    ผช.จพง.จัดเก็บรายได้       เป็นพนักงานเก็บภาษี 
 5. นายธรรมนูญ  คงบู ่         พนักงานจ้างทั่วไป       เป็นพนักงานเก็บภาษี 
 6. นางสาวทักษพร  เที่ยงตรง        ผช.นักวิชาการเงินและบัญชี      เป็นพนักงานเก็บภาษี              
 7. นางสาวสาวิตรี  เปียสันเทียะ      ผช.จพง.การคลัง        เป็นพนักงานเก็บภาษี 
 8. นางสาววาสนา  ศรีสังข ์  ผช.จพง.ธุรการ        เป็นพนักงานเก็บภาษี       

ให้พนักงานเก็บภาษี มีอำนาจหน้าที่ 
 1. รับชำระภาษี เร่งรัดการชำระภาษี และมีอำนาจลงนามในใบเสร็จรับเงิน (มาตรา 5) 
 2. ให้ผู้ได้รับการแต่งตั้ง ปฏิบัติหน้าที่ให้เป็นไปตามกฎหมายและระเบียบตามพระราชบัญญัติภาษีที่ดินและ
สิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.2562 โดยเคร่งครัด ให้เป็นไปตามวัน เวลา และสถานที่ท่ีได้กำหนดไว้ และปฏิบัติหน้าที่ด้วยความ
เรียบร้อย และรายงานผลการดำเนินการให้ทราบด้วย 

ทั้งนี้ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
 
  สั่ง ณ วันที่  10  เดือน  ตุลาคม  พ.ศ. ๒๕65   

 
 
 

  
(นายนพจอม งามมีศรี) 

รองนายกเทศมนตรี รักษาราชการแทน 
นายกเทศมนตรีตำบลคลองหาด 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 

ประกาศเทศบาลตำบลคลองหาด 
เรื่อง  แผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได้ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕66 

 ………………...……………… 

ด้วยเทศบาลตำบลคลองหาด  ไดด้ำเนินการจัดทำแผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได้ ประจำปี
งบประมาณ พ.ศ. 2566  เพ่ือให้การจัดเก็บภาษีอากรตามพระราชบัญญั ติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง                   
พ.ศ. 2562  และพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ.2510  และที่แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่  2) พ.ศ.2534                          
ซึ่งกำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เป็นหน่วยงานบริหารราชการแผ่นดินที่มีหน้าที่ดำเนินการจัดเก็บ                     
ภาษีอากร  และตามหนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.3/ว 3431 ลงวันที่ 19 ตุลาคม 2562  
เรื่อง แนวทางการพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ดำเนินการจัดเก็บภาษี
ดังกล่าวเพ่ือเป็นการเพ่ิมประสิทธิภาพด้านการจัดเก็บภาษีและเร่งรัดการจัดเก็บภาษีของเทศบาลตำบลคลองหาด  
เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  ถูกต้องทันตามกำหนดระยะเวลา  และเก็บรายได้ ให้มีประสิทธิภาพ จึงได้กำหนด
แผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได้  โดยกำหนดผู้รับผิดชอบ  ระยะเวลาการเสียภาษี ขั้นตอนการดำเนินการ
ช่วงเวลาการดำเนินการจัดเก็บ  เทศบาลตำบลคลองหาด  จึงขอประกาศใช้แผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได้
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 ตามเอกสารแนบท้ายประกาศนี ้

จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน 

  ประกาศ   ณ   วันที่  10  เดอืนตุลาคม  พ.ศ. ๒๕65 
 

 
 

(นายนพจอม  งามมีศรี) 
รองนายกเทศมนตรี  รักษาราชการแทน 

นายกเทศมนตรีตำบลคลองหาด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



  

 
 
 

        ประกาศเทศบาลตำบลคลองหาด 
เรื่อง  กำหนดระยะเวลาสำรวจที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง เพื่อจัดเก็บภาษีประจำปี 2566 

----------------------------------- 

    อาศัยอำนาจตามความในมาตรา 26 ถึงมาตรา 29 แห่งพระราชบัญญัติภาษีที่ดินและ              
สิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 2562 และประกาศกระทรวงมหาดไทย เรื่อง การดำเนินการตามพระราชบัญญัติภาษีท่ีดิน
และสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 2562 เทศบาลตำบลคลองหาด โดยพนักงานสำรวจ ตามคำสั่งที่ 1027/2565              
ลงวันที่ 10 ตุลาคม 2564 จะเข้าดำเนินการสำรวจที่ดินและสิ่งปลูกสร้างในเขตตำบลคลองหาด อำเภอคลองหาด 
จังหวัดสระแก้วสำหรับการจัดเก็บภาษี พ.ศ. 2566  โดยสำรวจเกี่ยวกับรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
ประเภท เลขที่เอกสารสิทธิ์ เลขที่ดิน หน้าสำรวจ จำนวนเนื้อที่ดิน ลักษณะการทำประโยชน์ในที่ดิน รายการ
ปลูกสร้าง ประเภทสิ่งปลูกสร้าง เลขที่สิ่งปลูกสร้าง ขนาดพ้ืนที่สิ่งปลูกสร้าง  จำนวน การใช้ประโยชน์ในสิ่งปลูกสร้าง 
อายุของสิ่งปลูกสร้าง และรายละเอียดอื่นท่ีจำเป็นแก่การประเมินที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  

  ดังนั้น จึงขอความร่วมมือเจ้าของที่ดินและสิ่งปลูกสร้างในเขตเทศบาลตำบลคลองหาด     
อำนวยความสะดวก และให้ข้อมูลหรือหลักฐานที่เกี่ยวข้อง เช่น สำเนาภ.บ.ท.5 ,สปก.4-01 สำเนาทะเบียนบ้าน 
สำเนาบัตรประชาชน แบบแปลนสิ่งปลูกสร้าง หรือเอกสารอ่ืนใดที่แสดงความเป็นเจ้าของทรัพย์สินหรือสิ่งปลูกสร้าง 
โดยพนักงานสำรวจจะติดบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ทุกครั้งที่ออกสำรวจ เพ่ือแสดงตัวเข้าทำการสำรวจ                 
จึงขอประกาศประชาสัมพันธ์การออกสำรวจและจัดทำรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ในเขตพ้ืนที่เทศบาล 
ตำบลคลองหาด ตั้งแต่วันที่ 1 พฤศจิกายน - 30 ธันวาคม พ.ศ. 2565 และขอความร่วมมือผู้เสียภาษีหรือ
บุคคลซึ่งเกี่ยวข้องอำนวยความสะดวก พร้อมทั้งชี้แนวเขตที่ดินหรือ   ให้รายละเอียดเกี่ยวกับที่ดินและ                 
สิ่งปลูกสร้างตามสมควร 

  จึงประกาศมาเพ่ือทราบโดยทั่วกัน 

ประกาศ   ณ  วันที่   10  เดอืนตุลาคม   พ.ศ. ๒๕65 
 
 
 

                                                        (นายนพจอม งามมีศร)ี 
     รองนายกเทศมนตรี รักษาราชการแทน 
         นายกเทศมนตรีตำบลคลองหาด  
 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 



แผนการจัดเกบ็ภาษีและพฒันารายได้  
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2566 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

เทศบาลตำบลคลองหาด 
อำเภอคลองหาด    จังหวัดสระแก้ว 

 
กองคลัง : งานจัดเก็บรายได้ 

 
 
 
 
 
 
 



 
 

คำนำ 
 

 ด้วย เทศบาลตำบลคลองหาด อำเภอคลองหาด จังหวัดสระแก้ว เป็นหน่วยงานองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น ซึ่งมีอำนาจหน้าที่ในการดำเนินการจัดเก็บรายได้ที่ต้องจัดเก็บเอง ซึ่งประกอบด้วย ภาษีที่ดิน                     
และสิ่งปลูกสร้าง ภาษีป้าย และค่าธรรมเนียมใบอนุญาตต่าง ๆ ทั้ งนี้ เพ่ือการจัดเก็บรายได้ทุกประเภท                         
มีประสิทธิภาพได้จะต้องครอบคลุมถึงขั้นตอน กิจกรรมที่จะดำเนินการในการจัดเก็บรายได้ดังกล่าวฯ ต่อไป 

 ดังนั้น เพ่ือให้การจัดเก็บภาษีทุกประเภทดำเนินการเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ถูกต้อง                 
ทันตามกำหนด ระยะเวลา และเก็บรายได้ ให้มีประสิทธิภาพ เทศบาลตำบลคลองหาด จึงได้กำหนด              
แนวทางการปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บรายได้ ประจำปีภาษี พ.ศ. 2566 ขึ้น เพ่ือเป็นแนวทางในการปฏิบัติงาน     
ให้บรรลุตามเป้าหมายสูงสุด 
 
 
 

จัดทำแผนโดย 
 
 

กองคลัง : งานจัดเก็บรายได้ 
เทศบาลตำบลคลองหาด อำเภอคลองหาด จังหวัดสระแก้ว 
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แผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได้ ประจำปี พ.ศ. 2566 

กองคลัง : งานจัดเก็บรายได้ 
เทศบาลตำบลคลองหาด อำเภอคลองหาด จังหวัดสระแก้ว 

************************************* 
 

1. หลักการและเหตุผล 

 เพ่ือให้การดำเนินงานด้านการจัดเก็บรายได้ ของเทศบาลตำบลคลองหาดเป็นไปอย่างเหมาะสม 
ถูกต้อง และเกิดประสิทธิภาพในการจัดเก็บรายได้สูงสุด โดยสอดคล้องกับนโยบายการปฏิรูประบบราชการ                  
และการวางกรอบแนวทางการบริหารราชการที่ดีต้องเป็นไปเพ่ือประโยชน์สุขของประชาชน  และเกิดผลสัมฤทธิ์      
ต่อภารกิจของรัฐ ความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่าในเชิงภารกิจแห่งรัฐ การลดขั้นตอนการปฏิบัติงาน การกระจายอำนาจ
การตัดสินใจ การอำนวยความสะดวกและตอบสนองต่อความต้องการของประชาชน รวมถึงการส่งเสริมให้องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นมีการบริหารจัดการที่ดีเพ่ือสามารถให้บริการสาธารณะได้อย่างมีประสิทธิภาพ มุ่งเน้น                  
ให้ประชาชนได้รับความพึงพอใจสูงสุดในการรับบริการ จึงได้ดำเนินการจัดทำแผนการดำเนินงานเพ่ือพัฒนา
ประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้  ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2566 ขึ้นเพ่ือเป็นแนวทางและเครื่องมือสำคัญ              
ในการบริหารงานของพนักงานและเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้อง รวมทั้งเพ่ือให้การจัดเก็บภาษีของเทศบาลตำบลคลองหาด              
เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ เกิดประสิทธิผล และเป็นไปตามเป้าหมายท่ีวางไว้ 

 การจัดทำแผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได้  ประจำปี งบประมาณ  พ.ศ. 2566  
ประกอบด้วย แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง และแผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีป้าย ตลอดจน
โครงการในด้านการจัดเก็บภาษีประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2566  เพ่ือให้ทราบงานโครงการ/กิจการที่จะเกิดขึ้น   
ในพ้ืนที่ เทศบาลตำบลประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 โดยสามารถนำไปใช้เป็นเครื่องมือในการบริหารงาน                   
ประสานงาน และติดตามประเมินผลการดำเนินงานต่อไป 

2. วัตถุประสงค ์

 1.  เพ่ือแสดงรายละเอียดของแผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษี/โครงการด้านภาษี/กิจกรรมทั้งหมด               
ที่จะดำเนินการจริงในปีงบประมาณ พ.ศ.2566 ในพ้ืนที่ของตำบลคลองหาด 

 2.  เพ่ือเป็นแนวทางในการปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บภาษี  ของเทศบาลตำบลคลองหาด                    
ในปีงบประมาณพ.ศ. 2566 ให้มีความถูกต้อง ครบถ้วน และเพ่ิมประสิทธิภาพในการจัดเก็บให้มากยิ่งขึ้น 

 3.  เพ่ือให้การจัดเก็บภาษีเป็นไปตามเป้าหมายและสามารถเพ่ิมรายได้จากการจัดเก็บภาษี              
โดยกำหนดเป้าหมายในการจัดเก็บเพิ่มข้ึน ของรายได้ในปีงบประมาณ พ.ศ.2566  

 4.  เพ่ือเป็นการปรับลดขั้นตอนระยะเวลาการดำเนินงานให้เกิดความสะดวกรวดเร็วมากยิ่งขึ้น 
 5.  เพ่ือประชาชนผู้เสียภาษีได้รับความพึงพอใจสูงสุดในการรับบริการชำระภาษี 
 6.  เพ่ือสร้างมาตรการแรงจูงใจในการเสียภาษีของประชาชน ตลอดจนผู้ เสียภาษีได้รับ                   

ความพึงพอใจสูงสุดในการเสียภาษี 
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3. วิธีการดำเนินงาน 

1. จัดประชุมพนักงาน ข้าราชการ เพ่ือวางแผนการปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บภาษีประจำปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2566 
 2. จัดทำแผนการปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บภาษี ซึ่งประกอบด้วย ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง และภาษีป้าย 
และค่าธรรมเนียมใบอนุญาตการต่าง ๆ 
 3. จัดทำโครงการ และกิจกรรมต่าง ๆ ที่จะจัดขึ้นในปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 
 4. ดำเนินการตามแผนการปฏิบัติงาน และโครงการ 
 5. ติดตามและประเมินผลการดำเนินการตามโครงการ 

4. ระยะเวลาในการจัดทำแผนการดำเนินงาน 

 แผนการดำเนินงานเพ่ือพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้ นี้ต้องจัดทำให้แล้วเสร็จภายใน                    
เดือนกันยายนของปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 

5. รายละเอียดขั้นตอนการจัดทำแผนการดำเนินงาน 

 ขั้นตอนที่ 1 การเก็บรวบรวมข้อมูล 
 ฝ่ายจัดเก็บรายได้เก็บรวบรวมข้อมูลแผนการปฏิบัติงาน/โครงการและกิจกรรม ที่จะมีการดำเนินการจริง
ในพ้ืนทีใ่นความดูแลของเทศบาลตำบลคลองหาด 
 ขั้นตอนที่ 2 การจัดทำแผนการดำเนินงาน 
 ฝ่ายจัดเก็บรายได้จัดทำแผนการดำเนินงานการจัดเก็บภาษี ประกอบด้วยแผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษี 
โครงการและกิจกรรมต่าง ๆ ของปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 

6. ประโยชน์ของแผนการดำเนินงาน 
 1.  ทำให้ เทศบาลตำบลคลองหาด มีทิศทางและแผนงานที่ชัดเจน โดยใช้แผนการดำเนินงานนี้                    
เป็นเครื่องมือในการพัฒนาการจัดเก็บรายได้ 
 2.  เทศบาลตำบลคลองหาด มีแผนงานโครงการตรงตามความต้องการและสามารถตอบสนอง
วัตถุประสงค์ของแผนการดำเนินงานได้ 
 3.  ทำให้การจัดเก็บภาษีของเทศบาลตำบลคลองหาด เกิดประสิทธิภาพสูงสุด 

7. ผู้รับผิดชอบแผน 
งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง เทศบาลตำบลคลองหาด อำเภอคลองหาด จังหวัดสระแก้ว 

8. งบประมาณ 
 จ่ายจากเทศบัญญัติเทศบาลตำบลคลองหาด เรื่อง งบประมาณรายจ่าย ประจำปี พ.ศ. 2566 

9. ผลที่คาดว่าจะได้รับ 
 9.1 จำนวนเงินของภาษีและค่าธรรมเนียมใบอนุญาตต่าง ๆ จากการจัดเก็บได้เอง ของเทศบาลตำบลคลองหาด  
เพ่ิมข้ึน ในร้อยละ 3 ของปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 
 9.2 ประชาชนเกิดความพึงพอใจ เข้าใจ เต็มใจ และให้ความร่วมมือในการชำระภาษีและค่าธรรมเนียม
ใบอนุญาตต่าง ๆ ให้แก่ท้องถิ่น 



 9.3 แผนการปฏิบัติงานสอดคล้องกับหลักเกณฑ์ในการบริหารบ้านเมืองที่ดี 
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แผนปฏิบัติตามหน้าที่รับผิดชอบ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 
        เทศบาลตำบลคลองหาด อำเภอคลองหาด จงัหวัดสระแก้ว 

************************************* 
เจ้าหน้าที่จัดเก็บรายได้/เจ้าหน้าที่ ท่ีได้รับมอบหมายด้านการจัดเก็บรายได้ 
1. สำรวจเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ 
2. ตรวจสอบและจัดทำบัญชีผู้ที่อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณต่อไป 
3. ออกหนังสือแจ้งผู้เสียภาษีทราบล่วงหน้า 
4. ประชาสัมพันธ์เรื่องการชำระภาษีและค่าธรรมเนียมต่าง ๆ 
5. รับยื่นแบบภาษีต่าง ๆ 
6. ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารข้างต้น 
7. รับชำระภาษี/ส่งเงินรายได้ประจำวัน 
 

ผู้อำนวยการกองคลัง 
1. ตรวจสอบความถูกต้องของรายการตามแบบแสดงรายการ/เอกสารประกอบการยื่นแบบฯ 
2. แจ้งผลการประเมิน 
3. ออกตรวจสอบและติดตามผู้ค้างชำระภาษี 
4. แจ้งผลการชี้ขาดกรณีอุทธรณ์ภาษี 
5. แจ้งประเมินภาษีตามหลักเกณฑ์ที่กำหนดโดยพิจารณาจากข้อเท็จจริงประกอบ 
 

ปลัดเทศบาล 
1. ประชาสัมพันธ์เรื่องการจัดเก็บภาษี 
2. ตรวจสอบความถูกต้องของค่าภาษี 
3. ประเมินภาษีตามหลักเกณฑ์ท่ีกำหนดโดยพิจารณาจากข้อเท็จจริงประกอบ 
4. ออกหนังสือแจ้งเตือนกรณีไม่ยื่นแบบแสดงรายการภายในกำหนด 
5. ออกหนังสือเตือนผู้ไม่มาชำระตามกำหนด 
6. ตรวจสอบติดตามประเมินผลการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่งานของการจัดเก็บรายได้ 
7. แจ้งความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อำเภอ) เพ่ือดำเนินต่อผู้ไม่มายื่นแบบภายในกำหนด 
8. ประสานกับอำเภอขอทราบผลคดีเป็นระยะ ๆ 
 

คณะผู้บริหาร 
1. พิจารณาคำร้องอุทธรณ์ภาษี (พิจารณาการประเมินใหม่) 
2. ลงมติชี้ขาดตามคำร้อง และแจ้งผลการชี้ขาดให้ผู้ร้องทราบ 
3. มอบอำนาจแจ้งความดำเนินคดีแก่ผู้ไม่มายื่นแบบภายในกำหนด 
4. มีคำสั่งยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพย์สิน 
 
 

                                                   (ลงชื่อ)……………………………………...ผู้จัดทำ/เสนอแผน 

                                      (นางสาวประกายรุ้ง  ฤทธิ์สันเทียะ) 



                                      ผู้ช่วยเจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้ 
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(ลงชื่อ)…………………....…………………...ผู้ตรวจทาน 

                                                                      (นางจันทร์เพ็ญ   เพ็ชรสมบัติ) 
                                                                     ผู้อำนวยการกองคลัง 

  

 

 (ลงชื่อ)…………....…………………………...ผู้เห็นชอบ 

                                      (นางนวรัตน์  พันธุเวช) 
                                            ปลัดเทศบาลตำบลคลองหาด 

  

 

 

(ลงชื่อ)………………....……....……………...ผู้อนุมัต ิ

                                        (นายนพจอม  งามมีศรี) 
                                          รองนายกเทศมนตรี  รักษาราชการแทน 
                                              นายกเทศมนตรีตำบลคลองหาด 



แผนปฏิบัติงานการจัดเก็บป้าย  ประจำปี พ.ศ. 2566 
เทศบาลตำบลคลองหาด อำเภอคลองหาด จังหวัดสระแก้ว 

 
แยกปฏิบัติตามขั้นตอนของกิจกรรม 
 

ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาที่ปฏิบัติ 
ขั้นตอนที่ ๑ การเตรียมการ  

 ๑.๑ ตรวจสอบและคัดเลือกรายชื่อผู้อยู่ในเกณฑ์เสีย
ภาษีในปีงบประมาณ (บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑ์ค้างรับ) 

กันยายน 2565 

 ๑.๒ สำรวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่างๆ  ตุลาคม 2565 
 ๑.๓ ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี             ธันวาคม 2565 – กุมภาพันธ์ 2566 
 ๑.๔ จัดทำหนังสือแจ้งให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีทราบเพ่ือยื่น

แบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ป.๑) และควรออก
หนังสือเวียนแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบล่วงหน้าภาษีป้าย  

ธันวาคม 2565 

ขั้นตอนที่ ๒ ดำเนินการจัดเก็บ  
 ๒.๑ กรณีมีป้ายก่อนเดือนมีนาคม  
      - รับแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ป.๑) และ

ตรวจสอบความถูกต้อง        
มกราคม – มีนาคม 2566 

      - ประเมินค่าภาษีและกำหนดค่าภาษี/มีหนังสือแจ้ง
ผลการประเมินภาษ ี(ภ.ป.๓)        

มกราคม – เมษายน 2566 

 ๒.๒ กรณีมีป้ายหลังเดือนมีนาคม  
      - รับแบบ ภ.ป.๑ และตรวจสอบความถูกต้อง        เมษายน – ธันวาคม 2566 
      - ประเมินค่าภาษีและมีหนังสือแจ้งผลการประเมิน 

(ภ.ป.๓) 
เมษายน – ธันวาคม 2566 

 ๒.๓ การชำระค่าภาษี มีนาคม – กันยายน 2566 
 กรณีปกติ  
      - รับชำระภาษี (ชำระในวันยื่นแบบหรือชำระภาษี

ภายในกำหนดเวลา) 
มกราคม – พฤษภาคม 2566 

 กรณีพิเศษ  
      (๑) ชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน ๑๕ วัน)นับ

แต่วันที่ได้รับแจ้งผลการประเมิน 
 

             - รับชำระภาษีและเงินเพ่ิม  
        

เมษายน – กันยายน 2566 

      (๒) ผู้ประเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษี  
         ๑. รับคำร้องอุทธรณ์ขอให้ประเมินค่าภาษีใหม่ 

(แบบ ภ.ป.๔) 
กุมภาพันธ์ – พฤษภาคม 2566 

         ๒. ออกหมายเรียกให้มาชี้แจงหรือออกตรวจ
สถานที่                   

กุมภาพันธ์ – มิถุนายน 2566 

         3. ชี้ขาดและแจ้งผลให้ผู้ร้องทราบ (แบบ ภ.ป.๕) มีนาคม – กรกฎาคม 2566 
 



- ๒ - 
 

ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาที่ปฏิบัติ 
            ๔. รับชำระภาษีและเงินเพ่ิม มีนาคม – กันยายน 2566 
            ๕. ปฏิบัติตามคำสั่งศาล (กรณีนำคดีไปสู่ศาล)  
หมายเหตุ  กรณีป้ายหลังเดือนมีนาคม การยื่นแบบการประเมิน การชำระค่าภาษีและการอุทธรณ์ให้ปฏิบัติระหว่าง
เดือนเมษายน-ธันวาคม 2564 
ขั้นตอนที่ ๓ ประเมินผลและเร่งรัดการจัดเก็บ  

 ๓.๑ ไม่ยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ป.๑) ภายใน
กำหนดเวลา 

 

      - มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ยื่นแบบ (เพ่ือใกล้จะ
สิ้นสุดเวลาที่ประกาศกำหนดให้ยื่นแบบ) 

มีนาคม 2566 

      - มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ไม่ยื่นแบบภายใน
กำหนดเวลา หรือผู้ที่ยังไม่ชำระภาษี 

 

           - ครั้งที่ ๑  พฤษภาคม 2566 
           - ครั้งที่ ๒          มิถุนายน 2566 
           - ครั้งที่ 3 กรกฎาคม 2566 
      - รับชำระภาษี และเงินเพ่ิมตามมาตรา ๒๕          เมษายน – กันยายน 2566 
      - แจ้งความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง 

(อำเภอ)  ส่งเรื่องให้นิติกร เพื่อดำเนินคดีแก่ผู้ไม่ยื่นแบบ 
ภ.ป.1 ภายในกำหนด 

กันยายน 2566 

 ๓.๒ ยื่นแบบ ภ.ป.๑ แล้วแต่ไม่ยอมชำระภาษีภายใน
กำหนดเวลา 

 

      - มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ชำระภาษี  
           - ครั้งที่ ๑     พฤษภาคม 2566 
           - ครั้งที่ ๒     มิถุนายน 2566 
           - ครั้งที่ ๓      กรกฎาคม 2566 
      - รับชำระภาษีและเงินเพ่ิม    พฤษภาคม – กันยายน 2566 
      - ดำเนินการบังคับจัดเก็บภาษี (ยึด อายัด และขาย

ทอดตลาดทรัพย์สิน) กรณีหลีกเลี่ยงไม่ยอมชำระภาษี 
ตุลาคม 2566 เป็นต้นไป 

                          
 
 
 
 
 
 
 



แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ประจำปี พ.ศ. 2566 
เทศบาลตำบลคลองหาด อำเภอคลองหาด จังหวัดสระแก้ว 

ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาที่ปฏิบัติ 
ขั้นตอนที่ ๑ การเตรียมการ  

 ๑.1 สำรวจข้อมูลที่ดินและสิ่งปลูกสร้างโดยอาศัยอำนาจ
ตาม พ.ร.บ.ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.2562 

ตุลาคม – พฤศจิกายน 2565 
 

 ๑.๒ จัดทำรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ตุลาคม – พฤศจิกายน 2565 
 1.3 ประกาศบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง        

(ภ.ด.ส.3) และแจ้งเจ้าของหรือผู้ครอบครองบัญชี
รายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (รายบุคคล) 

ภายในเดือนพฤศจิกายน 2565 

 1.4 ประชาชนตรวจสอบรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง
เพ่ือขอแก้ไข 

พฤศจิกายน – ธันวาคม 2565 

 1.5 กรมธนารักษ์จัดส่งข้อมูลราคาประเมินที่ดิน อปท.
ประเมินราคาอัตราภาษีท่ีจัดเก็บ 

ธันวาคม 2565 

 ๑.6 ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี        ธันวาคม 2565 – กุมภาพันธ์ 2566 
 1.7 จัดทำบัญชีราคาประเมินที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง มกราคม 2566 
 1.8 ประกาศบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดินและสิ่ง

ปลูกสร้าง   
ก่อนวันที่ 1 กุมภาพันธ์ 2566 

 1.9 แจ้งผลการประเมินภาษี (ภ.ด.ส. 7) ให้แก่ผู้เสีย
ภาษ ี

ภายในเดือนกุมภาพันธ์  2566 

 1.10 รับคำร้องอุทธรณ์และแจ้งผลให้ทราบ กุมภาพันธ์ – เมษายน 2566 
ขั้นตอนที่ ๒   ดำเนินการจัดเก็บ  

 1.  รับชำระภาษี มีนาคม – เมษายน 2566 
 2. รับชำระภาษี เบี้ยปรับ และเงินเพ่ิมเกินเวลาที่กำหนด พฤษภาคม – กันยายน 2566 
 กรณีปกติ  
 - รับชำระภาษี (ชำระภาษีในทันที หรือชำระภาษีภายใน

กำหนดเวลา) (ภายในเดือนเมษายน) 
มีนาคม – เมษายน 2566 

 กรณีพิเศษ  
 (๑) ชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน 15 วัน นับแต่

วันที่ได้รับแจ้งหนังสือเตือน) 
 

      - รับชำระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ 40 และเงินเพ่ิม 
ร้อยละ 1 ต่อเดือน ของจำนวนเงินภาษี เศษของเดือน
นับเป็น 1 เดือน    

พฤษภาคม – กันยายน 2566  

 (2) ชำระภาษีภายในเวลาที่กำหนด (ไม่เกิน 15 วัน           
นับแต่วันที่ได้รับแจ้งหนังสือเตือน) 

 

      - รับชำระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ 20 และเงินเพ่ิม 
ร้อยละ 1 ต่อเดือน ของจำนวนเงินภาษี เศษของเดือน
นับเป็น 1 เดือน    

พฤษภาคม – กันยายน 2566  

 (3) ชำระภาษีก่อนได้รับหนังสือแจ้งเตือน   
      - รับชำระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ 10 และเงินเพ่ิม 

ร้อยละ 1 ต่อเดือน ของจำนวนเงินภาษี เศษของเดือน
นับเป็น 1 เดือน    

พฤษภาคม – กันยายน 2566  



 
 
 

ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาที่ปฏิบัติ 
 (4) ผู้รับประเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษี  
      ๑. รับคำร้องอุทธรณ์ขอให้ประเมินค่าภาษีใหม่     

(ลงทะเบียนเลขท่ีรับ) 
กุมภาพันธ์  - เมษายน 2566 

      ๒. ออกหมายเรียกให้มาชี้แจงหรือออกตรวจสถานที่ กุมภาพันธ์ – มิถุนายน 2566 
      ๓. ชี้ขาดและแจ้งผลให้ผู้ร้องทราบ มีนาคม – กรกฎาคม 2566 
      ๔. รับชำระภาษี เบี้ยปรับ และเงินเพ่ิม    มีนาคม – กันยายน 2566 

ขั้นตอนที่ 3 ประเมินผลและเร่งรัดการจัดเก็บ  
 ๑. ไม่ชำระภาษีภายในกำหนดเวลา  
      - เมื่อใกล้จะสิ้นสุดเวลาที่ประกาศกำหนดให้ชำระ

ภาษี ให้มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ชำระภาษี 
พฤษภาคม 2566 

      - สำรวจบัญชีผู้ค้างชำระภาษีปัจจุบัน พฤษภาคม – มิถุนายน 2566 
      - รับชำระภาษี กรณีผู้เสียภาษีชำระเกินกำหนดเวลา 

(มีเบี้ยปรับและเงินเพ่ิม) 
 

      - มีหนังสือแจ้งเตือนกรณีผู้ไม่มาชำระภาษีภายใน
กำหนดเวลา   

 

      - ออกตรวจสอบ / ไปพบผู้ค้างชำระภาษี  
      - มีหนังสือแจ้งเตือนว่าจะดำเนินการยึด อายัดและ

ขายทอดตลาดทรัพย์สิน (นิติกร) ตาม ม.62 เมื่อพ้นเก้า
สิบวันนับแต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้งเตือน 

กันยายน 2566 

 2. รายงานผู้ค้างชำระภาษี ให้สำนักงานท่ีดินทราบ  มิถุนายน 2566 
 3. รายงานคำนวณภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง ให้

คณะกรรมการภาษีฯ ประจำจังหวัดทราบ 
มกราคม 2566 

 



แผนปฏิบัติงานการบริการประชาชนเคลื่อนที่  ประจำปี พ.ศ. 2564 
เทศบาลตำบลคลองหาด อำเภอคลองหาด จังหวัดสระแก้ว 

 
แยกปฏิบัติตามขั้นตอนของกิจกรรม 
 
ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาที่ปฏิบัติ 

ขั้นตอนที่ ๑ การเตรียมการ  
 ๑.๑ เตรียมสำรวจผู้ค้างชำระและติดตามเร่งรัดลูกหนี้ภาษีประเภท

ต่าง ๆ ตลอดจนจัดเตรียมเอกสาร เพ่ือไว้ทำการจัดเก็บในปี                  
พ.ศ.2564 

ตุลาคม-พฤศจิกายน 2563 

 ๑.๒ ประชาสัมพันธ์จัดเก็บภาษีนอกสถานที่ ธันวาคม 2563 
ขั้นตอนที่ ๒ ดำเนินการจัดเก็บ  

 ๒.๑ รับชำระภาษี ที่ทำการเทศบาลตำบลคลองหาด และออกบริการ
นอกสถานที่ 

มกราคม-มีนาคม 

 ๒.๒ รับชำระภาษี ที่ทำการเทศบาลตำบลคลองหาด มกราคม-กันยายน 
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ความรู้ทั่วไปเกี่ยวกับภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
1.  ผู้ที่ต้องเสียภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้างมีดังนี้ 

1) เจ้าของที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
2) เจ้าของอาคารชุด 
3) ผู้ครอบครองหรือทำประโยชน์ในที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างที่เป็นทรัพย์สินของรัฐ  

 2.  ทรัพย์สินที่ได้รับยกเว้นภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
1) ทรัพย์สินส่วนสาธารณสมบัติของแผ่นดิน 
2) ทรัพย์สินส่วนพระมหากษัตริย์ที่มิได้ใช้หาผลประโยชน์ 
3) ทรัพย์สินของรัฐหรือของหน่วยงานของรัฐที่ใช้ในกิจการของรัฐหรือของหน่วยงานของรัฐ หรือใน

กิจการสาธารณะ โดยมิได้ใช้หาผลประโยชน์ 
4) ทรัพย์สินที่เป็นที่ทำการขององค์การสหประชาชาติ ทบวงการชำนัญพิเศษขององค์การสหประชาชาติ           

หรือองค์การระหว่างประเทศอ่ืน ที่ประเทศไทยมีข้อผูกพันให้ยกเว้นภาษีตามสนธิสัญญาหรือความตกลง 
5) ทรัพย์สินที่เป็นที่ทำการสถานทูตหรือสถานกงสุลของต่างประเทศตามหลักถ้อยทีถ้อยปฏิบัติต่อกัน  

          6) ทรัพย์สินของสภากาชาดไทย 
7) ทรัพย์สินที่เป็นศาสนสมบัติไม่ว่าของศาสนาใด เฉพาะที่มิได้ใช้หาผลประโยชน์ 
8) ทรัพย์สินที่ใช้เป็นสุสานสาธารณะหรือฌาปนสถานสาธารณะ โดยมิได้รับประโยชน์ตอบแทน  

          9) ทรัพย์สินที่เป็นของมูลนิธิหรือองค์การที่ประกอบกิจการสาธารณะ ทั้งนี้ เฉพาะที่มิได้ใช้หาผลประโยชน์      
10) ทรัพย์สินของเอกชนเฉพาะส่วนที่ได้ยินยอมให้ทางราชการจัดให้ใช้เพ่ือสาธารณประโยชน์  หรือ

ทรัพย์สินของเอกชนที่ได้ใช้เพ่ือสาธารณประโยชน์ โดยเจ้าของทรัพย์สินนั้นมิได้ใช้ หรือหาผลประโยชน์                 
ในทรัพย์สินนั้น  

11) ทรัพย์ส่วนกลางตามกฎหมายว่าด้วยอาคารชุด และที่ดินอันเป็นสาธารณูปโภคตามกฎหมาย    
ว่าด้วยการจัดสรรที่ดิน ที่ไม่ได้ใช้ประโยชน์ในเชิงพาณิชย์ 

12) ทรัพย์สินตามที่กำหนดในพระราชกฤษฎีกา 

3.  การกำหนดอัตราภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 

 โดยจะแบ่งอัตราตามลักษณะการใช้ประโยชน์ในที่ดิน และสิ่งปลูกสร้างดังนี้ 
3.1) ที่ดินและสิ่งปลูกสร้างประเภทบ้านพักอาศัย 
3.1.1 เกษตรกรรม อัตราเพดานร้อยละ 0.01  
3.1.2 ที่อยู่อาศัย ร้อยละ 0.02  
3.1.3 อ่ืน ๆ (เช่น พาณิชยกรรม และอุตสาหกรรม) ร้อยละ 0.3 
3.1.4 ที่ดินที่ท้ิงไว้ว่างเปล่าหรือไม่ทำประโยชน์ตามควรแก่สภาพที่ดิน ร้อยละ 0.3 

สำหรับอัตราภาษีที่ใช้จัดเก็บจริงจะกำหนดโดยรัฐบาล และออกเป็นพระราชกฤษฎีกา โดยอัตราภาษีที่จัดเก็บ
จริงจะกำหนดไว้  ที่ดินและสิ่งปลูกสร้างประเภทเกษตรกรรม และบ้านพักอาศัยหลังหลัก เพ่ือเป็นการลดภาระ
ให้แก่เกษตรกรและเป็นการส่งเสริมให้ประชาชนมีบ้านอยู่อาศัยเป็นของตนเอง จึงกำหนดอัตราภาษีสำหรับ
ที่ดินและสิ่งปลูกสร้างประเภทเกษตรกรรม และบ้านพักอาศัยหลังหลัก ดังนี้  หากไม่เกิน 50 ล้านบาท             
จะยกเว้นภาษีท่ีใช้จัดเก็บจริง, หากเกินกว่า 50 ล้านบาท ไม่เกิน 100 ล้านบาท จะถูกเรียกเก็บร้อยละ 0.05 
และหากเกินกว่า 100 ล้านบาทข้ึนไป จะถูกเรียกร้อยละ 0.10 
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3.2) ที่ดินและสิ่งปลูกสร้างประเภทบ้านพักอาศัยหลังท่ี 2  
 ในส่วนของผู้ที่ เป็นเจ้าของที่ พักอาศัยหลายหลัง จะต้องเสียภาษีสำหรับที่ พักอาศัยหลังอ่ืน ๆ             
ที่ไม่ได้ใช้เป็นบ้านพักอาศัยหลังหลักในอัตรา ดังนี้ มูลค่าทรัพย์สิน ไม่เกิน 5 ล้านบาท อัตราภาษีที่ใช้จัดเก็บจริง 
ร้อยละ 0.03, เกินกว่า 5 ล้าน ไม่เกิน 10 ล้าน อัตราภาษีที่ใช้จัดเก็บจริง ร้อยละ 0.05, เกินกว่า 10 ล้าน  
ไม่เกิน 20 ล้าน อัตราภาษีที่ใช้จัดเก็บจริง ร้อยละ 0.10, เกินกว่า 20 ล้าน ไม่เกิน 30 ล้าน อัตราภาษี                 
ที่ ใช้จัดเก็บจริง 0.15, เกินกว่า 30 ล้าน ไม่ เกิน 50 ล้าน อัตราภาษีที่ ใช้จัดเก็บจริง ร้อยละ 0.20,                     
เกินกว่า 50 ล้าน ไม่เกิน 100 ล้าน อัตราภาษีที่ใช้จัดเก็บจริง ร้อยละ 0.25 และสุดท้าย เกินกว่า 100 ล้านบาท 
ขึ้นไปอัตราภาษทีี่ใช้จัดเก็บจริง ร้อยละ 0.30 

3.3) ที่ดินและสิ่งปลูกสร้างประเภทอ่ืน ๆ 

 สำหรับที่ดินและสิ่งปลูกสร้างที่ใช้ประโยชน์อย่างอ่ืนนอกเหนือไปจากใช้เพ่ือการเกษตรและพักอาศัย 
กฎหมายกำหนดให้เสียภาษีในอัตรา ดังนี้ มูลค่าทรัพย์สินไม่เกิน 20 ล้าน อัตราภาษีที่ใช้จัดเก็บจริง ร้อยละ 
0.3 มู ล ค่ าท รั พ ย์ สิ น  20 ล้ าน  แ ต่ ไม่ เกิ น  50 ล้ าน  อั ต ร าภ าษี ที่ ใช้ จั ด เก็ บ จ ริ ง  ร้ อ ย ล ะ  0.5,                    
มูลค่าทรัพย์สินเกิน 50 ล้าน แต่ไม่ เกิน 100 ล้าน อัตราภาษีที่ ใช้จัดเก็บจริง ร้อยละ 0.7 หากเป็น                 
มูลค่าทรัพย์สินเกิน 100 ล้านบาท แต่ไม่เกิน 1,000 ล้าน ถูกเรียกอัตราภาษี ร้อยละ 0.9 หากเป็น              
มูลค่าทรัพย์สิน 1,000 ล้าน แต่ไม่เกิน 3,000 ล้าน ถูกเรียกเก็บภาษี ร้อยละ 1.2 และเกินกว่า 3,000 ล้านบาท
ขึ้นไป ถูกเรียกเก็บ ร้อยละ 1.5  

4.  การบรรเทาภาระภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง 

 กฎหมายให้อำนาจทั้งรัฐบาลและผู้บริหารท้องถิ่นในการบรรเทาภาระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง             
โดยมีรายละเอียดดังนี้ 

 4.1) การบรรเทาภาระภาษีโดยรัฐบาล รัฐบาลสามารถตราพระราชกฤษฎีกาเพ่ือบรรเทาภาระภาษี 
โดยมีมาตรการ ดังนี้ 

(1) ลดภาษีให้ไม่เกินร้อยละ 75 ของภาระภาษีที่ต้องเสีย สำหรับที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง              
บางประเภท เช่น บ้านพักอาศัยหลักซึ่งได้กรรมสิทธิ์มาจากการรับมรดกก่อนที่พระราชบัญญัติภาษีที่ดินและ              
สิ่งปลูกสร้างบังคับใช้ ที่ดินและสิ่งปลูกสร้างสำหรับกิจการสาธารณะ เช่น โรงพยาบาล และโรงเรียน เป็นต้น  
            (2) ลดอัตราภาษี ให้ กับที่ ดินและสิ่ งปลู กสร้างบางประเภท เช่น ลดอัตราภาษี ให้ กับ                          
ที่ดินที่เจ้าของซื้อมาเพ่ือปลูกสร้างที่อยู่อาศัยของตนเองเป็นเวลา 1 ปี และที่ดินที่นิติบุคคลที่ประกอบกิจการ
อสังหาริมทรัพย์ที่ซื้อมาเพ่ือพัฒนาเป็นโครงการที่พักอาศัยเพ่ือขายเป็นเวลา 3 ปี เพ่ือเป็นการส่งเสริมให้
ประชาชนมีที่อยู่เป็นของตนเอง เป็นต้น 

 4.2) การลดและยกเว้นภาษี โดยผู้บริหารท้องถิ่น โดยความเห็นชอบของคณะกรรมการภาษีที่ดิน
และสิ่งปลูกสร้างประจำจังหวัดหรือรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย สามารถทำได้ในกรณีต่อไปนี้  
            (1) กรณีที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างได้รับความเสียหายมากหรือถูกทำลายให้เสื่อมสภาพด้วยเหตุ               
อันพ้นวิสัยที่จะป้องกันได้โดยทั่วไป เช่น ภัยพิบัติเป็นต้น 
           (2) กรณีที่มีเหตุอันทำให้ที่ดินได้รับความเสียหายหรือ ทำให้สิ่งปลูกสร้างถูกรื้อถอนหรือ
ทำลาย หรือชำรุดเสียหายจนเป็นเหตุให้ต้องทำการซ่อมแซมในส่วนสำคัญ เช่น ไฟไหม้ เป็นต้น 
 
 



 

 

- 3 - 
ความรู้ทั่วไปเกี่ยวกับภาษีป้าย 

1. ป้ายท่ีต้องเสียภาษี  
 ป้ายที่ต้องเสียภาษีได้แก่ป้ายที่แสดงชื่อ ยี่ห้อหรือเครื่องหมาย ที่ใช้ในการประกอบการค้า  หรือ
ประกอบกิจการอ่ืน เพ่ือหารายได้หรือโฆษณาการค้าหรือกิจการอ่ืนเพ่ือหารายได้ ไม่ว่าจะได้แสดงหรือโฆษณา
ไว้ที่วัตถุใด ๆ ด้วยอักษร ภาพ หรือเครื่องหมายที่เขียน แกะสลัก จารึก หรือทำให้ปรากฏด้วยวิธีอ่ืน  

2. ป้ายท่ีไม่ต้องเสียภาษี  
(1) ป้ายที่แสดงไว้ ณ โรงมหรสพและบริเวณของโรงมหรสพนั้นเพื่อโฆษณามหรสพ  
(2) ป้ายที่แสดงไว้ที่สินค้าหรือที่สิ่งหุ้มห่อหรือบรรจุสินค้า  
(3) ป้ายที่แสดงไว้ในบริเวณงานท่ีจัดขึ้นเป็นครั้งคราว  
(4) ป้ายที่แสดงไว้ที่คนหรือสัตว์  
(5) ป้ายที่แสดงไว้ภายในอาคารที่ใช้ประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอ่ืนหรือภายในอาคาร                   

ซึ่งเป็นที่รโหฐาน ทั้งนี้ เพ่ือหารายได้ และแต่ละป้ายมีพ้ืนที่ไม่เกิน 3 ตารางเมตรที่กำหนดในกฎกระทรวง                 
แต่ไม่รวมถึงป้ายตามกฎหมายว่าด้วยทะเบียนพาณิชย์  

(6) ป้ายของราชการส่วนกลาง ราชการส่วนภูมิภาคหรือราชการส่วนท้องถิ่นตามกฎหมาย                
ว่าด้วยระเบียบ บริหารราชการแผ่นดิน  

(7) ป้ ายขององค์การที่ จั ดตั้ งขึ้ นตามกฎหมายว่ าด้ วยการจัดตั้ งองค์การของรัฐบาลหรือ                   
ตามกฎหมายว่าด้วยการ นั้น ๆ และหน่วยงานที่นำรายได้ส่งรัฐ  

(8) ป้ายของธนาคารแห่ งประเทศไทย ธนาคารออมสิน  ธนาคารอาคารสงเคราะห์  ธนาคารเพ่ือ                
การสหกรณ ์และบรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย  

(9) ป้ายของโรงเรียนเอกชน ตามกฎหมายว่าด้วยโรงเรียนเอกชนหรือสถาบันอุดมศึกษาเอกชน                  
ตามกฎหมายว่าด้วยสถาบันอุดมศึกษาเอกชน ที่แสดงไว้ ณ  อาคารหรือบริเวณของโรงเรียนเอกชน                    
หรือสถาบันอุดมศึกษาเอกชนนั้น  

(10) ป้ายของผู้ประกอบการเกษตรซึ่งค้าผลผลิตอันเกิดจากการเกษตรของตน  
(11) ป้ายของวัดหรือผู้ดำเนินกิจการเพ่ือประโยชน์แก่การศาสนา หรือการกุศลสาธารณะโดยเฉพาะ  
(12) ป้ายของสมาคมหรือมูลนิธิ  

       (13) ป้ายตามที่กำหนดในกฎกระทรวง (ปัจจุบันมีฉบับที่ 2) กฎกระทรวงฉบับที่ 2 ( พ.ศ.2535) 
เจ้าของป้ายไม่ต้องเสียภาษีป้าย สำหรับ  

(ก) ป้ายที่ติดตั้งหรือแสดงไว้ที่รถยนต์ส่วนบุคคล  รถจักรยานยนต์ รถบดถนนหรือรถแทรกเตอร์                  
ตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์   

(ข) ป้ายที่ติดตั้งหรือแสดงไว้ที่ล้อเลื่อน ตามกฎหมายว่าด้วยล้อเลื่อน  
(ค) ป้ายที่ติดตั้งหรือแสดงไว้ที่ยานพาหนะนอกเหนือจาก (ก) และ (ข) โดยมีพ้ืนที่ไม่เกินห้าร้อย                         

ตารางเซนติเมตร         
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3. ผู้มีหน้าที่เสียภาษี  

ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายคือเจ้าของป้ายแต่ในกรณีที่ปรากฏแก่พนักงานเจ้าหน้าที่ว่าไม่มีผู้ยื่นแบบ              
แสดงรายการภาษีป้าย  ( ภ.ป.1) สำหรับป้ายใด เมื่อพนักงานเจ้าหน้าที่ ไม่อาจหาตัวเจ้าของป้ายนั้น                  
ได้ให้ถือว่าผู้ครอบครองป้ายนั้น เป็นผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้าย ถ้าไม่อาจหาตัวผู้ครอบครองป้ายนั้นได้ให้ถือว่า
เจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคาร หรือที่ดินที่ป้ายนั้น ติดตั้งหรือแสดงอยู่เป็นผู้มีหน้าที่  เสียภาษีป้ายตามลำดับ
และให้พนักงานเจ้าหน้าที่แจ้งการประเมินภาษีเป็นหนังสือ ไปยังบุคคลดังกล่าว 

4. กำหนดระยะเวลาให้ยื่นแบบแสดงรายการ  

 ให้ เจ้าของป้ายซึ่ งจะต้องเสียภาษีป้าย  ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายตามแบบและวิธีการ                
ที่กระทรวงมหาดไทยกำหนด ภายในเดือนมีนาคมของปี ให้เจ้าของป้ายมีหน้าที่เสียภาษีป้ายโดยเสียเป็นรายปี  
ยกเว้นป้ายที่ เริ่มติดตั้งหรือแสดงในปีแรกให้เสียภาษีป้ายตั้งแต่วันเริ่มติดตั้ง  หรือแสดงจนถึงวันสิ้นปี                  
และให้คิดภาษีป้ายเป็นรายงวด งวดละสามเดือนของปี  โดยเริ่มเสียภาษีป้ายตั้ งแต่งวดที่ติดตั้ งป้าย                   
จนถึงงวดสุดท้ายของปี ทั้งนี้เป็นไปตามอัตราที่กำหนดในกฎกระทรวง ป้ายที่ติดตั้งบนอสังหาริมทรัพย์                 
ของบุคคลอ่ืน และมีพ้ืนที่เกินสองตารางเมตรต้องมีชื่อและที่อยู่ของเจ้าของป้าย  เป็นตัวอักษรไทยที่ชัดเจน               
ที่มุมขวาด้านล่างของป้ายและให้ข้อความดังกล่าวได้รับยกเว้นภาษีป้าย  ตามหลักเกณฑ์ที่กำหนด                         
ในกฎกระทรวง ในกรณีที่ เจ้าของป้ายอยู่นอกประเทศไทย ให้ตัวแทน  หรือผู้แทนในประเทศ มีหน้าที่                      
ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ าย แทนเจ้าของป้าย  ถ้าเจ้าของป้ายตาย เป็นผู้ ไม่อยู่ เป็นคนสาปสูญ                        
เป็นคนไร้ความสามารถหรือเป็นคนเสมือนไร้ความสามารถให้ผู้จัดการ มรดก  ผู้ครอบครองทรัพย์มรดก                  
ไม่ว่าจะเป็นทายาทหรือผู้อ่ืน ผู้จัดการทรัพย์สิน ผู้อนุบาลหรือผู้พิทักษ์แล้วแต่กรณี มีหน้าที่ปฏิบัติการแทน
เจ้าของป้าย เจ้าของป้ายผู้ใด  

(1) ติดตั้งหรือแสดงป้ายอันต้องเสียภาษีภายหลังเดือนมีนาคม ให้เสียเป็นรายงวด  
(2) ติดตั้งหรือแสดงป้ายใหม่แทนป้ายเดิม และมีพ้ืนที่ ข้อความ ภาพและเครื่องหมายอย่างเดียวกับ

ป้ายเดิมที่ได้เสียภาษีป้ายแล้ว ป้ายชำรุดไม่ต้องชำระเฉพาะปีที่ติดตั้ง   
(3) เปลี่ยนแปลงแก้ไขพ้ืนที่ป้าย ข้อความ ภาพ หรือเครื่องหมายบางส่วนในป้ายที่ได้เสียภาษีป้ายแล้ว

อันเป็น เหตุให้ต้องเสียภาษีป้ายเพ่ิม  ป้ายที่ เพ่ิมข้อความชำระตามประเภทป้ายเฉพาะส่วนที่ เพ่ิมป้าย            
ที่ลดขนาดไม่ต้องคืน เงินภาษีในส่วนที่ลด ถ้าเปลี่ยน ขนาดต้องชำระใหม่ ให้เจ้าของป้ายตาม   (1) (2)               
หรือ (3) ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ภายในสิบห้าวัน  นับแต่วันที่ติดตั้งหรือ               
แสดงป้ายหรือนับแต่วันเปลี่ยนแปลง  แก้ไขข้อความ ภาพ หรือเครื่องหมายป้ายเดิมแล้วแต่กรณี  

5. ฐานภาษีและอัตราภาษี  

ฐานภาษีและอัตรา คือเนื้อที่ของป้ายและประเภทของป้ายรวมกัน ถ้าเป็นป้ายที่มีขอบเขตกำหนดได้ 
การคำนวณพ้ืนที่  ป้ายให้ เอาส่วนกว้างที่สุดคูณด้วยส่วนยาวที่สุดเป็นขอบเขตของป้าย  ถ้าเป็นป้าย                    
ที่ไม่มีขอบเขตกำหนดได้ ให้ถือเอาตัวอักษร ภาพ หรือเครื่องหมายที่อยู่ริมสุดเป็นขอบเขตสำหรับกำหนดส่วนที่
กว้างที่สุดและยาวที่สุด แล้วคำนวณเป็นตารางเซนติเมตร เศษของ 500 ตารางเซนติเมตรถ้าเกินครึ่ง                    
ให้นับเป็น 500 ตารางเซนติเมตร ถ้าต่ำกว่าปัดทิ้ง ประกอบกับประเภทของป้าย คำนวณเป็นค่าภาษีป้าย                
ที่ต้องชำระ โดยกำหนดอัตราภาษีป้ายดังนี้  

(1) ป้ายที่มีอักษรไทยล้วน คิดอัตรา 3 บาท ต่อห้าร้อยตารางเซนติเมตร  
(2) ป้ายที่มีอักษรไทยปนกับอักษรต่างประเทศ  และหรือปนกับภาพ และหรือเครื่องหมายอ่ืน                     

ให้คิดอัตรา 20 บาท ต่อห้าร้อยตารางเซนติเมตร  
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 (3) ป้ายดังต่อไปนี้ ให้คิดอัตรา 40 บาท ต่อห้าร้อยตารางเซนติเมตร  

(ก) ป้ายที่ไม่มีอักษรไทย ไม่ว่าจะมีภาพหรือเครื่องหมายใด หรือไม่  
(ข) ป้ายที่มีอักษรไทยบางส่วน หรือทั้งหมดอยู่ใต้หรือต่ำกว่าอักษรต่างประเทศ  

4) ป้ายที่เปลี่ยนแปลงแก้ไขพ้ืนที่ป้าย ข้อความ ภาพ หรือเครื่องหมายบางส่วนในป้ายที่ได้เสียภาษีแล้ว                  
อันเป็นเหตุให้ต้องเสียภาษีป้ายเพ่ิมขึ้น ให้คิดอัตราตาม (1) (2) หรือ (3) แล้วแต่กรณี และให้เสียเฉพาะ  
จำนวนเงินภาษีท่ีเพ่ิมข้ึน  

(5) ป้ายทุกประเภทเมื่อคำนวณพ้ืนที่ของป้ายแล้ว ถ้ามีอัตราที่ต้องเสียภาษีต่ำกว่าป้ายละ  200 บาท                   
ให้เสียภาษีป้ายละ 200 บาท  

ขั้นตอนการยื่นเสียภาษี 

ให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายสามารถขอรับแบบแสดงรายการภาษีป้าย ( ภ.ป.1) ได้ที่สำนักงานเทศบาล 
โดยไม่คิดมูลค่า กรอกรายการในแบบ ภ.ป.1 ตามความเป็นจริงให้ครบถ้วน ลงลายมือชื่อของตนพร้อมวันเดือนปี 
ส่งคืนพนักงานเจ้าหน้าที่แห่งท้องที่ที่ป้ายนั้นได้ติดตั้งหรือแสดงไว้ ทั้งนี้จะนำส่งด้วยตนเอง มอบหมายให้ผู้อ่ืน   
ไปส่งแทน หรือส่งทางไปรษณีย์ลงทะเบียนก็ได้ ให้เจ้าของป้ายหรือผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายหรือผู้ที่ได้รับ
มอบหมายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ที่สำนักงานเทศบาลที่ป้ายนั้นติดตั้งหรือ                  
แสดงอยู่ สำหรับป้ายที่แสดงไว้ที่ยานพาหนะที่ต้องเสียภาษีให้ยื่น ณ  สำนักงานเทศบาลซึ่งการจดทะเบียน
ยานพาหนะได้กระทำในท้องที่นั้น  

1. เอกสารหลักฐานที่ต้องใช้ประกอบการยื่นแบบฯ  

 กรณีป้ายใหม่ ให้เจ้าของป้ายยื่นแบบเสียภาษี  พร้อมสำเนาหลักฐานและลงลายมือชื่อรับรอง               
ความถูกต้อง ได้แก่  

     - ใบอนุญาตติดตั้งป้าย, ใบเสร็จรับเงินค่าทำป้าย  
     - สำเนาทะเบียนบ้าน  
     - บัตรประจำตัวประชาชน / บัตรข้าราชการ / บัตรพนักงานรัฐวิสาหกิจ/บัตรประจำตัวผู้เสียภาษี  

               - กรณี เจ้าของป้ายเป็นนิติบุคคลให้แนบหนังสือรับรองสำนักงานทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท ,               
ทะเบียนพาณิชย์และหลักฐานของสรรพากร เช่น ภ.พ.01, ภ.พ.09, ภ.พ.20  

     - หนังสือมอบอำนาจ (กรณีไม่สามารถยื่นแบบได้ด้วยตนเอง พร้อมติดอากรแสตมป์ตามกฎหมาย)  
     - หลักฐานอื่น ๆ ตามที่เจ้าหน้าที่ให้คำแนะนำ  
กรณีป้ายเก่า ให้เจ้าของป้ายยื่นแบบเสียภาษีป้าย (ภ.ป. 1) พร้อมใบเสร็จรับเงินการเสียภาษี                   

ครั้งสุดท้าย 
กรณีเจ้าของป้ายเป็นนิติบุคคลให้แนบหนังสือรับรองสำนักงานทะเบียนหุ้นส่วนบริษัทพร้อมกับ                   

การยื่นแบบ ภ.ป. 1  

2. การชำระภาษี  

 ผู้รับประเมินได้รับหนังสือแจ้งการประเมินภาษี (ภ.ป. 3) ให้ชำระเงินภายใน 15 วันนับแต่วันที่               
ได้รับแจ้งการประเมินโดยชำระภาษีได้ที่สำนักงานเทศบาลตำบลคลองหาด  ซึ่งป้ายนั้นตั้งอยู่หรือที่กองคลัง       
งานจัดเก็บรายได้  การชำระภาษีป้ายจะกระทำโดยส่งธนาณัติ  หรือตั๋วแลกเงินของธนาคารที่สั่งจ่ายแก่
สำนักงานเทศบาลตำบลคลองหาดก็ได้ โดยส่งทางไปรษณีย์ลงทะเบียน และให้ถือว่าวันที่ได้ทำการส่งดังกล่าว
เป็นวันชำระภาษีป้าย  
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3. การขอผ่อนชำระภาษี  

               ถ้าภาษีป้ายที่ต้องชำระมีจำนวนตั้งแต่สามพันบาทขึ้นไป ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายจะขอผ่อนชำระ
เป็นสามงวดงวดละเท่า ๆ กันก็ได้ โดยแจ้งความจำนงเป็นหนังสือให้พนักงานเจ้าหน้าที่ทราบก่อนครบกำหนด          
เวลาชำระภาษี และให้ชำระงวดที่หนึ่งก่อนครบกำหนดเวลาชำระภาษี  งวดที่สองภายในหนึ่งเดือนนับแต่             
วันสุดท้ายที่ต้องชำระงวดที่หนึ่งและงวดที่สามภายในหนึ่งเดือนนับแต่วันสุดท้ายที่ต้องชำระงวดที่สอง  

4. เงินเพิ่ม  

              ให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้าย เสียเงินเพ่ิมนอกจากเงินที่ต้องเสียภาษีป้ายในกรณีและอัตราดังนี้  
              (1) ไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายภายในเวลาที่กำหนด ให้เสียเงินเพ่ิมร้อยละสิบของจำนวนเงิน
ที่ต้องเสียภาษีป้าย เว้นแต่กรณีที่เจ้าของป้ายได้ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายก่อนที่พนักงานเจ้าหน้าที่                 
จะได้แจ้งให้ทราบถึงการละเว้นนั้น ให้เสียเงินเพ่ิมร้อยละห้าของจำนวนเงินที่ต้องเสียภาษีป้าย  
              (2) ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายโดยไม่ถูกต้องทำให้จำนวนเงินที่จะต้องเสียภาษีลดน้อยลง              
ให้เสียเงินเพ่ิมร้อยละสิบของภาษีป้ายที่ประเมินเพ่ิมเติมเว้นแต่กรณีที่เจ้าของป้ายได้มาขอแก้ไขแบบแสดงรายการ
ภาษีป้ายให้ถูกต้องก่อนที่พนักงานเจ้าหน้าที่แจ้งการประเมิน  
              (3) ไม่ชำระภาษีป้ายภายในเวลาที่กำหนด ให้เสียเงินเพ่ิมร้อยละสองต่อเดือนของจำนวนเงิน               
ที่ต้องเสียภาษีป้ายเศษของเดือนให้นับเป็นหนึ่งเดือน ทั้งนี้ไม่ให้นำเงินเพ่ิมตาม (1) และ (2)  มาคำนวณเป็นเงินเพ่ิม  

5. การอุทธรณ์  

               เมื่อผู้มีหน้าที่ เสียภาษีป้ายได้รับแจ้งการประเมินแล้วหากเห็นว่าการประเมินนั้นไม่ถูกต้อง                     
มีสิทธิอุทธรณ์การประเมินต่อนายกเทศมนตรี โดยยื่นอุทธรณ์ผ่านพนักงานเจ้าหน้าที่ ที่ฝ่ายจัดเก็บรายได้                
กองคลัง  เทศบาลตำบลคลองหาดซึ่งยื่นแบบแสดงรายการภาษีไว้  โดยต้องยื่นอุทธรณ์ภายใน 30 วัน                      
นับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมิน ถ้าผู้อุทธรณ์ไม่ยื่นอุทธรณ์ภายใน 30 วันหรือไม่ปฏิบัติตามหนังสือเรียก                 
ไม่ยอมให้ถ้อยคำ หรือไม่ยอมส่งเอกสารหรือหลักฐานที่เกี่ยวข้องโดยไม่มีเหตุอันสมควร  นายกเทศมนตรี                
หรือผู้ที่นายกเทศมนตรีมอบหมายมีอำนาจยกอุทธรณ์นั้นเสียได้ เมื่อนายกเทศมนตรีได้วินิจฉัยอุทธรณ์เสร็จ                     
และแจ้งคำวินิจฉัยพร้อมด้วยเหตุผลเป็นหนังสือไปยังผู้อุทธรณ์ หากผู้อุทธรณ์ไม่เห็นพ้องด้วยกับคำวินิจฉัยของ
นายกเทศมนตรี  ผู้อุทธรณ์มีสิทธิอุทธรณ์คำวินิจฉัยของนายกเทศมนตรี โดยฟ้องเป็นคดีต่อศาลภายใน 30 วัน
นับแต่วันที่ได้รับแจ้งคำวินิจฉัยอุทธรณ์ เว้นแต่ในกรณีที่เป็นการยกอุทธรณ์ดังได้กล่าวข้างต้น  อย่างไรก็ตาม           
การอุทธรณ์ นั้ น ไม่ เป็ นการทุ เลาการเสี ยภาษี ป้ าย  เว้นแต่ จะได้ รับอนุ มั ติ จากนายกเทศมนตรี ว่ า                                  
ให้รอคำวินิจฉัยอุทธรณ์หรือคำพิพากษาของศาลเสียก่อน  

6. การขอคืนเงินค่าภาษี  

              ในกรณีที่มีคำวินิจฉัยอุทธรณ์หรือมีคำพิพากษาถึงที่สุดของศาลให้มีการลดจำนวนเงินที่ได้ประเมิน
ไว้ให้แจ้งผู้มีหน้าที่เสียภาษีทราบโดยเร็วเพ่ือมาขอรับเงินคืนภายในหนึ่งปีนับแต่วันที่ได้รับแจ้ง ผู้ใดเสียภาษีป้าย
โดยไม่มีหน้าที่ต้องเสียภาษีหรือเสียเกินกว่าที่ควรต้องเสียมีสิทธิได้รับเงินคืนโดยยื่นคำร้องขอคืนภายใน  1 ปี  
นับแต่วันที่ได้ชำระเงินค่าภาษี  
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7. บทกำหนดโทษ  

             ผู้ใดรู้อยู่แล้วหรือโดยจงใจแจ้งข้อความอันเป็นเท็จ ให้ถ้อยคำเท็จตอบคำถามด้วยถ้อยคำอันเป็นเท็จ
หรือนำพยานหลักฐานเท็จมาแสดงเพ่ือหลีกเลี่ยงหรือพยายามหลีกเลี่ยงการเสียภาษีป้าย  ต้องระวางโทษจำคุก
ไม่เกินหนึ่งปีหรือปรับตั้งแต่ห้าพันบาทถึงห้าหมื่นบาท หรือทั้งจำทั้งปรับ ผู้ใดจงใจไม่ยื่นแบบแสดงรายการ                
ภาษีป้ าย  ต้องระวางโทษปรับตั้ งแต่ห้ าพันบาทถึงห้ าหมื่นบาท  ผู้ ใดไม่ปฏิบั ติดั งนี้ คือป้ ายที่ ติดตั้ ง                            
บนอสังหาริมทรัพย์ของบุคคลอ่ืน  และมีพ้ืนที่ เกินสองตารางเมตรต้องมีชื่อและที่อยู่ เจ้าของป้ายเป็น                     
ตัวอักษรไทยที่ชัดเจนที่มุมขวาด้านล่างของป้าย ต้องระวางโทษปรับวันละหนึ่งร้อยบาทเรียงรายวันตลอด
ระยะเวลาที่กระทำความผิด ผู้ใดไม่แจ้งการรับโอนป้ายคือให้ผู้รับโอนแจ้งการรับโอนเป็นหนังสือต่อพนักงาน
เจ้าหน้าที่ภายในสามสิบวันนับแต่วันรับโอน หรือไม่แสดงการเสียภาษีป้าย ( ให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายแสดง
หลักฐานการเสียภาษีป้ายไว้ ณ ที่เปิดเผยในสถานที่ประกอบการค้าหรือประกอบกิจการ) ต้องระวางโทษ
ปรับตั้งแต่หนึ่งพันบาทถึงหนึ่งหมื่นบาท  
            ผู้ใดขัดขวางการปฏิบัติการของพนักงานเจ้าหน้าที่ โดยไม่ให้เข้าไปในสถานที่ประกอบการค้าหรือ
ประกอบกิจการอ่ืนเพ่ือหารายได้ของผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้าย หรือบริเวณที่ต่อเนื่องกับสถานที่ดังกล่าว หรือ
สถานที่ที่เกี่ยวข้องกับการจัดเก็บภาษีป้ายในระหว่างพระอาทิตย์ขึ้นและพระอาทิตย์ตก  หรือในเวลาทำการ                
เพ่ือตรวจสอบว่าผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายได้ปฏิบัติการถูกต้องตามพระราชบัญญัติหรือไม่ปฏิบัติตามคำสั่งของ
พนักงานเจ้าหน้าที่ ซึ่งออกคำสั่งเป็นหนังสือเรียกผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายมาให้ถ้อยคำหรือให้ส่งบัญชีหรือ                
เอกสารเกี่ยวกับภาษีป้ายมาตรวจสอบ ภายในกำหนดเวลาอันสมควรต้องระวางโทษจำคุกไม่เกินหกเดือนหรือ
ปรับตั้งแต่หนึ่งพันบาทถึงสองหมื่นบาท  หรือทั้ งจำทั้งปรับ  ในกรณีที่ผู้กระทำความผิดซึ่งต้องรับโทษ                      
ตามพระราชบัญญัติเป็นนิติบุคคล กรรมการผู้จัดการ ผู้จัดการ หรือผู้แทนของนิติบุคคลนั้นต้องรับโทษตามที่
บัญญัติไว้สำหรับความผิดนั้น ๆ ด้วย เว้นแต่จะพิสูจน์ได้ว่าตนมิได้รู้เห็นหรือยินยอมในการกระทำความผิด             
ของนิติบุคคลนั้น  
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ขั้นตอนการชำระภาษีป้าย  

 
 
 
 

ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย แบบ ภ.ป. 1  
ภายใน เดือนมีนาคมของทุกปี  

 
 
 
 
 

เจ้าหน้าที่รับและตรวจแบบแจ้งรายการเกี่ยวกับป้าย (แบบ ภ.ป. 1)  
ประเมินค่าภาษีป้าย เมื่อคำนวณพ้ืนที่ของป้ายแล้วถ้ามีอัตราท่ีต้องเสียภาษีต่ำกว่า ป้ายละ 200 บาท ให้เสียภาษี

ป้ายละ 200 บาท  
 
 
 
 
 
 

เจ้าหน้าที่แจ้งรายการประเมิน (แบบ ภ.ป. 8) ให้ผู้รับประเมิน  
ชำระค่าภาษ ีภายใน 15 วัน นับตั้งแต่วันได้รับแจ้งการประเมิน  

 
 
 
 
 
 

อุทธรณ์การประเมินภาษี ภายใน 30 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมิน  
 
 



 

                                                          บันทกึขอความ 
สวนราชการ   สำนักงานเทศบาลตำบลคลองหาด     (กองคลัง)                                                             
ท่ี    สก 72402/-                                               วันท่ี    10  ตุลาคม  2565                               
เรื่อง    รายงานการจัดทำแผนปฏิบัติการจัดเก็บรายได  ประจำปงบประมาณ  2566               

เรียน    นายกเทศมนตรีตำบลคลองหาด 

  ดวยงานจัดเก็บรายได  กองคลัง  เทศบาลตำบลคลองหาด ไดดำเนินการเรงรัดการจัดเก็บรายได
ใหท่ัวถึงและเปนธรรมโดยคำนึงถึงสภาวะดานสังคม  เศรษฐกิจ  เหตุการณตาง ๆ  ท่ีเกิดข้ึนในปจจุบัน  มาเปน
แนวทางในการจัดเก็บภาษี โดยมิใหเกิดผลกระทบในการชำระภาษีของประชาชนในตำบลคลองหาด ดังนั้นเพ่ือให
การปฏิบัติงานดานการจัดเก็บภาษีบรรลุวัตถุประสงคตามเปาหมายสูงสุดเทศบาลตำบลคลองหาด จึงกำหนด   
แนวทางการปฏิบัติงาน โดยการออกใหบริการรับยื่นแบบเพ่ือแสดงรายการทรัพยสินเพ่ือเสียภาษีกับประชาชน
ภายในตำบล ซ่ึงจะชวยใหลดข้ันตอนการปฏิบัติงานและลดภาระคาใชจายของประชาชนในการเดินทางมาเสียภาษี                       
จึงจำเปนตองจัดทำแผนการจัดเก็บรายไดประจำป 2566  ข้ึนมาตามเอกสารท่ีแนบมาพรอมนี้ 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาเห็นชอบ 

 

 
              (นางสาวทักษพร  เท่ียงตรง)                                          (นางจันทรเพ็ญ  เพ็ชรสมบัติ)                
      ผูชวยนักวิชาการการเงินและบัญชี                                            ผูอำนวยการกองคลัง 

            เห็นชอบ                               เห็นชอบดังกลาวขางตน 
 
  

      (นายยุทธภูมิ  รั่งกลาง)                                                  (นางนวรัตน  พันธุเวช) 
รองปลัดเทศบาลตำบลคลองหาด                              ปลัดเทศบาลตำบลคลองหาด  

เห็นชอบ/ดำเนินการ 
 
 

(นายนพจอม  งามมีศรี) 
รองนายกเทศมนตรี  รักษาราชการแทน 

นายกเทศมนตรีตำบลคลองหาด 
 
 
 
 


	บันทึกข้อความ

